
个人简历 

姓名 文嘉欣 性别 女 

年龄 21 学历 大专 

籍贯 广东省深圳市 学校 深圳职业技术学院 

身高 164cm 专业 钟表设计 

求职意向 

愿到企事业单位从事文员、助理等相关工作。 

教育情况 

本人在校主修：设计基础、基础设计、概念设计、产品设计、手表装配等课程; 
Coreldraw、Photoshop、Rhino、CAD、Pro engineer 等绘图软件课程 
 

已通过证书：大学英语 CET2 A 级证书；手表装配工中级证书； 
国家信息化计算机教育认证（CEAC）证书 

语言能力 
英语 通过一般大学英语 CET2 A 级证书 

通话 
粤语 
 

流    利 
流    利 

计算机水平 
2007 年获得国家信息化计算机教育认证（CEAC）证书 
能够熟练使用 Word，PowerPoint 等 Office 软件 
熟悉互联网的应用，能够有效利用互联网资源 

在校获奖情况 
    

2007—2008 年第二学期获“二等”奖学金 
2008—2009 年第一学期获“三等”奖学金 
 

自 我 评 价 
本人性格开朗、乐观、有活力，待人热情、真诚。工作认真负责，积极主动，能

吃苦耐劳，并有信心与各层面的人员建立健康、持续的工作关系。曾担任过学院公关

部干事，有较好的组织能力、实际动手能力和团体协作精神，能迅速适应各种环境，

并融合其中。 









 


